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ORGANIZAČNÝ PORIADOK 

SLOVENSKEJ KOMORY VÝCVIKOVÝCH ZARIADENÍ 

AUTOŠKÔL 

z 27. marca 2025  

 

Valné zhromaždenie Slovenskej komory výcvikových zariadení autoškôl dňa 27. marca 

2025 podľa § 5 ods. 2 písm. f), § 9 ods. 3 písm. e) a § 15 ods. 3 zákona č. 359/2000 Z.z. 

o Slovenskej komore výcvikových zariadení autoškôl a o zmene zákona Národnej rady 

Slovenskej republiky č. 315/1996 Z.z. o premávke na pozemných komunikáciách v znení 

neskorších predpisov (ďalej len „zákon o SKVZA“) schválilo organizačný poriadok 

Slovenskej komory výcvikových zariadení autoškôl v nasledovnom znení: 

 

 

Článok 1 

Úvodné ustanovenia 

Tento organizačný poriadok Slovenskej komory výcvikových zariadení autoškôl (ďalej len 

„organizačný poriadok“) upravuje podrobnosti o organizácii Slovenskej komory výcvikových 

zariadení autoškôl (ďalej len „komora“), o jej orgánoch a počte ich členov, postavenie 

a úlohy úradu komory a postavenie a úlohy odborných a poradných komisií komory.  

 

PRVÁ ČASŤ 

ORGÁNY KOMORY 
 

Článok 2 

Valné zhromaždenie 

(1) Valné zhromaždenie je najvyšším orgánom komory. Tvoria ho všetci členovia komory.  

  

(2) Do pôsobnosti valného zhromaždenia patrí najmä 

a) určovať hlavné smery činnosti komory, 

b) voliť a odvolávať predsedu a podpredsedu komory, 

c) voliť a odvolávať členov predstavenstva, dozornej rady a disciplinárnej komisie a ich 

náhradníkov, 

d) schvaľovať stanovy komory, organizačný poriadok, rokovací poriadok, volebný 

poriadok, disciplinárny poriadok a ich zmeny, 

e) zriaďovať úrad komory, 

f) určovať výšku a lehotu splatnosti členských príspevkov a zápisného, 

g) schvaľovať rozpočet komory a ročnú účtovnú uzávierku, 

h) preskúmavať a schvaľovať správy o činnosti predstavenstva, dozornej rady 

a disciplinárnej komisie. 

 

(3) Valné zhromaždenie si môže vyhradiť rozhodovanie o ďalších veciach, ktoré patria do 

pôsobnosti iných orgánov komory. 
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Článok 3 

Predstavenstvo 

(1) Predstavenstvo je výkonný orgán komory, ktorý riadi jej činnosť medzi zasadnutiami 

valného zhromaždenia. 

 

(2) Členmi predstavenstva sú predseda komory, podpredseda komory a ďalší ôsmi 

členovia, ktorých volí a odvoláva valné zhromaždenie. Valné zhromaždenie zvolí osem 

ďalších členov predstavenstva tak, aby bol v predstavenstve zastúpený každý kraj.  

 

(3) Členom predstavenstva nemôže byť člen dozornej rady a člen disciplinárnej komisie. 

 

(4) Predstavenstvo najmä 

a) zvoláva valné zhromaždenie a navrhuje jeho program, 

b) predkladá valnému zhromaždeniu správy o svojej činnosti, 

c) rozhoduje o zápisoch a o vyčiarknutiach v zozname členov komory, 

d) vymenúva a odvoláva riaditeľa úradu komory, určuje počet zamestnancov úradu 

komory a určuje náplň ich práce, 

e) schvaľuje sadzobník poplatkov za administratívnu činnosť úradu komory, 

f) rozhoduje o odvolaniach proti rozhodnutiam disciplinárnej komisie, 

g) zriaďuje odborné komisie komory a podľa potreby odborné a poradné orgány 

komory, určuje ich náplň práce, pravidlá rokovania a ich zloženie, 

h) rozhoduje o všetkých ďalších záležitostiach, ktoré zákon o SKVZA, iné všeobecne 

záväzné právne predpisy, stanovy komory, iné vnútorné predpisy komory alebo 

uznesenia valného zhromaždenia nezverujú inému orgánu komory. 

 

Článok 4 

Predseda komory 

(1) Predseda komory je štatutárny orgán komory, zastupuje komoru navonok, dozerá na 

činnosť úradu komory a vykonáva ďalšie činnosti, ktoré mu určia stanovy komory, iné 

vnútorné predpisy komory, uznesenia valného zhromaždenia alebo uznesenia 

predstavenstva.  

 

(2) V období medzi zasadnutiami predstavenstva je predseda komory oprávnený robiť 

neodkladné rozhodnutia a opatrenia, na ktoré by inak bolo oprávnené predstavenstvo. 

Na najbližšom zasadnutí predstavenstva je povinný o prijatých opatreniach informovať 

predstavenstvo, ktoré ich môže zmeniť alebo zrušiť.  

 

(3) Predsedu komory v čase jeho neprítomnosti alebo nespôsobilosti na výkon funkcie 

dlhšej ako tri týždne zastupuje podpredseda komory. Podpredseda komory je oprávnený 

zastupovať predsedu komory v celom rozsahu jeho práv a povinností. 

 

Článok 5 

Dozorná rada 

(1) Dozorná rada je kontrolný orgán komory. Za svoju činnosť zodpovedá valnému 

zhromaždeniu.  

 

(2) Dozorná rada má päť členov, ktorých volí a odvoláva valné zhromaždenie.  
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(3) Členom dozornej rady nemôže byť člen predstavenstva a člen disciplinárnej komisie. 

 

(4) Dozorná rada si zvolí zo svojho stredu predsedu a podpredsedu. 

 

(5) Dozorná rada 

a) kontroluje plnenia uznesení valného zhromaždenia a uznesení predstavenstva, 

b) kontroluje dodržiavanie stanov komory a ostatných vnútorných predpisov komory, 

c) podáva návrhy predstavenstvu na zvolanie mimoriadneho valného zhromaždenia, 

d) kontroluje najmenej raz za rok hospodárenie s majetkom komory a vedenie účtovnej 

evidencie, 

e) vybavuje podnety na začatie disciplinárneho stíhania, 

f) rozhoduje o podaní návrhu na začatie disciplinárneho konania, 

g) predkladá valnému zhromaždeniu správy o svojej činnosti, 

h) plní ďalšie úlohy podľa uznesení valného zhromaždenia a vnútorných predpisov 

komory. 

 

(6) Pri plánovaní kontrolnej činnosti podľa odseku 5 písm. d) predseda dozornej rady 

skoordinuje s predsedom komory a riaditeľom úradu komory dátum kontroly, predmet 

kontroly a kontrolované obdobie. To platí aj pri kontrolnej činnosti podľa odseku 5 písm. 

a) a b) a pri plnení úloh podľa odseku 5 písm. h),  ak na ich výkon je nevyhnutné, aby 

úrad komory poskytol súčinnosť dozornej rade poskytnutím dokladov a písomností 

vrátane dát spracúvaných prostriedkami výpočtovej techniky a poskytnutím informácií 

a vysvetlení.   

 

(7) Dozorná rada môže pozastaviť výkon rozhodnutia predstavenstva alebo predsedu 

komory, ak zistí, že rozhodnutie odporuje všeobecne záväzným právnym predpisom 

alebo stanovám komory. Ak predstavenstvo alebo predseda komory nezabezpečí 

nápravu, dozorná rada predloží vec valnému zhromaždeniu. 

 

Článok 6 

Disciplinárna komisia 

(1) Disciplinárna komisia je iniciatívnym a rozhodcovským orgánom v sporoch medzi 

orgánmi komory a medzi členmi komory navzájom. 

 

(2) Disciplinárna komisia má päť členov, ktorých volí a odvoláva valné zhromaždenie.  

 

(3) Členom disciplinárnej komisie nemôže byť člen predstavenstva a člen dozornej rady. 

 

(4) Disciplinárna komisia si zvolí zo svojho stredu predsedu a podpredsedu.  

 

(5) Disciplinárna komisia  

a) uskutočňuje disciplinárne konania a ukladá členom opatrenia podľa disciplinárneho 

poriadku komory, 

b) uskutočňuje zmierovacie konania medzi členmi komory, 

c) predkladá valnému zhromaždeniu správy o svojej činnosti. 
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(6) Podrobnosti o činnosti disciplinárnej komisie a o dôsledkoch porušenia povinností 

členov komory upravuje disciplinárny poriadok komory. 

 

DRUHÁ ČASŤ 

ÚRAD KOMORY 
 

Článok 7 

Postavenie a základné úlohy úradu 

(1) Úrad komory plní úlohy spojené s organizačným, technickým a administratívnym 

zabezpečením činnosti komory.  

 

(2) Úrad komory najmä  

a) materiálne a organizačne zabezpečuje činnosť orgánov komory a vykonáva ich 

rozhodnutia a organizačne zabezpečuje prípravu volieb do orgánov komory, 

b) zabezpečuje plnenie úloh podľa požiadaviek predstavenstva, 

c) materiálne a organizačne zabezpečuje činnosť odborných komisií a iných poradných 

orgánov zriadených predstavenstvom, 

d) pripravuje odborné a administratívne podklady na rokovania orgánov komory, 

odborných komisií a iných poradných orgánov zriadených predstavenstvom, 

e) zabezpečuje písomnú agendu orgánov komory a je podateľňou a výpravňou 

písomností komory,  

f) spravuje elektronickú schránku komory,1 

g) spravuje prístup komory do jednotného informačného systému v cestnej doprave 

a na základe pokynov predsedu komory zaznamenáva v mene komory do neho 

údaje v rozsahu a spôsobom, ktorý ustanovujú všeobecne záväzné právne predpisy,  

h) organizačne a administratívne zabezpečuje organizáciu inštruktorských kurzov, 

doškoľovacích kurzov inštruktorov autoškôl, kurzov na vydanie preukazu 

skúšobného komisára, doškoľovacích kurzov skúšobného komisára, vedie o nich 

evidenciu a vyhlasuje čas a miesto ich konania, 

i) zabezpečuje predkladanie zoznamov inštruktorov uchádzajúcich sa o vydanie 

preukazu skúšobného komisára komory spolu s dokladmi preukazujúcimi ich prax na 

schválenie Ministerstvu dopravy Slovenskej republiky, 

j) vedie evidenciu osôb nominovaných komorou do skúšobných komisií pre skúšku na 

vydanie preukazu skúšobného komisára komory,  

k) spravuje používateľské konto komory na právnom a informačnom portály 

Ministerstva spravodlivosti SR Slov-Lex a zabezpečuje v mene komory odosielanie 

pripomienok k návrhom všeobecne záväzných právnych predpisov 

a k nelegislatívnym materiálom, ak predseda komory nepoveril touto úlohou inú 

osobu, 

l) vedie evidenciu členov komory,  

m) vedie evidenciu inštruktorov, skúšobných komisárov komory, prevádzkovateľov 

autoškoly, zodpovedných zástupcov autoškoly, 

n) vedie evidenciu vnútorných predpisov komory, zápisníc zo zasadnutí orgánov 

komory, rozhodnutí a spisov orgánov komory a zabezpečuje ich archiváciu, 

 
1 Zákon č. 305/2013 Z.z. o elektronickej podobe výkonu pôsobnosti orgánov verejnej moci a o zmene 
a doplnení niektorých zákonov (zákon o e-Governmente) v znení neskorších predpisov.  
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o) prijíma členské príspevky a iné platby od členov komory, vedie evidenciu členských 

príspevkov, evidenciu iných platieb členov, evidenciu nedoplatkov na členských 

príspevkoch a iných povinných platbách členov komory, 

p) zabezpečuje evidenciu a správu majetku komory, 

q) zabezpečuje správu bankových účtov komory, 

r) zabezpečuje bezhotovostné platby komory a spravuje pokladničnú hotovosť komory, 

s) vedie účtovníctvo komory, evidenciu účtovných dokladov, evidenciu pohľadávok 

a záväzkov a zodpovedá za ich plnenie, zabezpečuje fakturáciu v zmysle 

uzatvorených zmlúv a zabezpečuje archiváciu účtovných dokladov, 

t) zabezpečuje evidenciu zmlúv komory, ako aj všetky listiny o právnych úkonoch 

a ďalšie písomnosti, ktoré súvisia so zmluvami, ktoré uzatvorila komora, 

u) zabezpečuje evidenciu súdnych sporov a exekučných konaní, ktoré vedie komora 

a ktoré sú vedené proti komore, 

v) vedie a zabezpečuje kompletnú agendu personalistiky a miezd pre zamestnancov 

komory, ako aj náhrad výdavkov členom orgánov komory a členom odborných 

komisií, ktoré im vznikli pri výkone ich funkcie, 

w) zabezpečuje a plní úlohy komory, ktoré jej vyplývajú zo všeobecne záväzných 

právnych predpisov na ochranu osobných údajov, 

x) organizačne zabezpečuje vzdelávacie podujatia a iné aktivity organizované 

komorou, 

y) zabezpečuje obsahovú náplň webovej stránky komory a profilov komory na 

sociálnych sieťach a zabezpečuje informovanosť členov o činnosti komory a jej 

orgánov, 

z) zabezpečuje komunikáciu s médiami a verejnosťou podľa pokynov predsedu komory 

alebo podľa uznesení predstavenstva a v rámci svojich možností poskytuje 

záujemcom o inštruktorské kurzy poradenské služby. 

 

(3) Okrem činností uvedených v predchádzajúcom odseku, úrad komory vykonáva aj ďalšiu 

činnosť podľa pokynov predsedu komory alebo podľa uznesení predstavenstva. 

 

Článok 8 

Riaditeľ úradu 

(1) Činnosť úradu komory riadi a za jeho hospodárenie zodpovedá riaditeľ, ktorého 

vymenúva a odvoláva predstavenstvo. Riaditeľ úradu sa zúčastňuje na zasadnutiach 

predstavenstva a valného zhromaždenia bez hlasovacieho práva. 

 

(2) Riaditeľom úradu nemôže byť člen komory.  

 

(3) Riaditeľ úradu plní úlohy podľa pokynov predsedu komory. Počas jeho neprítomnosti 

alebo nespôsobilosti riadi úrad komory predseda komory.  

 

(4) Okrem riaditeľa pôsobia v rámci úradu komory aj ďalší zamestnanci podľa rozhodnutia 

predstavenstva.  

 

Článok 9 

Ďalší zamestnanci úradu 
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(1) Zamestnanci úradu komory sú povinní plniť pracovné povinnosti podľa dohodnutého 

druhu práce, pracovnej náplne a podľa pokynov vydaných riaditeľom úradu alebo 

predsedom komory.  

 

(2) Pracovnoprávne vzťahy zamestnancov upravuje Zákonník práce v znení neskorších 

predpisov.  

 

(3) Zamestnanci úradu komory nemôžu byť členom komory. 

 

TRETIA ČASŤ 

ODBORNÉ A PORADNÉ KOMISIE KOMORY 
 

Článok 10 

Odborné komisie 

(1) Predstavenstvo môže zriaďovať podľa potreby stále alebo dočasné pracovné komisie 

a poradné orgány (ďalej len „odborné komisie“), určovať ich náplň práce, pravidlá 

rokovania a ich zloženie. Ich členom môže byť aj nečlen komory.  

 

(2) Predstavenstvo môže zriadiť najmä tieto odborné komisie: 

a) Legislatívnu komisiu, 

b) Metodickú komisiu, 

c) Dopravno-výchovnú komisiu, 

d) Redakčnú komisiu. 

 

(3) Zasadnutia odbornej komisie zvoláva a vedie jej predseda. V prípade neprítomnosti 

alebo nespôsobilosti jej predsedu zvoláva a riadi odbornú komisiu iný člen odbornej 

komisie poverený jej predsedom.  

 

(4) Odborné komisie spolupracujú s úradom komory a povereným členom predstavenstva 

gestorujúcim danú oblasť činnosti komory. 

 

(5) O priebehu a výsledkoch rokovania odbornej komisie sa vyhotovuje zápisnica, v ktorej 

sú uvedené závery a odporúčania pre orgány komory a úrad komory.  

 

(6) Členom odborných komisií patrí náhrada preukázaných výdavkov podľa osobitného 

zákona2, ktoré im vznikli pri výkone ich funkcie v odborných komisiách. Valné 

zhromaždenie môže členom odborných komisií schváliť odmeňovanie za výkon ich 

funkcie v odborných komisiách. 

 

ŠTVRTÁ ČASŤ 

ZÁVEREČNÉ USTANOVENIA 
 

Článok 11 

Zrušovacie ustanovenia 

Zrušuje sa Rokovací a organizačný poriadok Slovenskej komory výcvikových zariadení 

autoškôl z 20. apríla 2018.  

 
2 Zákon č. 283/2002 Z.z. o cestovných náhradách v znení neskorších predpisov. 
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Článok 12 

Účinnosť 

Tento organizačný poriadok nadobúda účinnosť dňa 28. marca 2025. 


