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ORGANIZACNY PORIADOK

SLOVENSKEJ KOMORY VYCVIKOVYCH ZARIADENI
AUTOSKOL

z 27. marca 2025

Valné zhromazdenie Slovenskej komory vycvikovych zariadeni auto$kdl dna 27. marca
2025 podfa § 5 ods. 2 pism. f), § 9 ods. 3 pism. e) a § 15 ods. 3 zakona €. 359/2000 Z.z.
o Slovenskej komore vycvikovych zariadeni auto$kél a o zmene zakona Narodnej rady
Slovenskej republiky €. 315/1996 Z.z. o premavke na pozemnych komunikaciach v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o SKVZA") schvalilo organizacny poriadok
Slovenskej komory vycvikovych zariadeni auto$kdl v nasledovnom zneni:

Clanok 1
Uvodné ustanovenia
Tento organizaCny poriadok Slovenskej komory vycvikovych zariadeni autoskdl (dalej len
Lorganizaény poriadok®) upravuje podrobnosti 0 organizacii Slovenskej komory vycvikovych
zariadeni auto8kél (dalej len ,komora®), o jej organoch a pocte ich ¢lenov, postavenie
a ulohy uradu komory a postavenie a ulohy odbornych a poradnych komisii komory.

PRVA CAST
ORGANY KOMORY

Clanok 2
Valné zhromazdenie
(1) Valné zhromazdenie je najvy$Sim organom komory. Tvoria ho vSetci ¢lenovia komory.

(2) Do p6sobnosti valného zhromazdenia patri najma

a) urcovat hlavné smery ¢innosti komory,

b) volit a odvolavat predsedu a podpredsedu komory,

c) volit a odvolavat ¢lenov predstavenstva, dozornej rady a disciplinarnej komisie a ich
nahradnikov,

d) schvalovat stanovy komory, organizaény poriadok, rokovaci poriadok, volebny
poriadok, disciplinarny poriadok a ich zmeny,

e) zriadovat urad komory,

f) urCovat vySku a lehotu splatnosti ¢lenskych prispevkov a zapisného,

g) schvalovat rozpocet komory a ro¢nu uctovnu uzavierku,

h) preskumavat a schvafovat spravy o Cinnosti predstavenstva, dozornej rady
a disciplinarnej komisie.

(3) Valné zhromazdenie si mdze vyhradit rozhodovanie o dalSich veciach, ktoré patria do
pdsobnosti inych organov komory.
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Clanok 3
Predstavenstvo
(1) Predstavenstvo je vykonny organ komory, ktory riadi jej ¢innost medzi zasadnutiami
valného zhromazdenia.

(2) Clenmi predstavenstva su predseda komory, podpredseda komory a daldi 6smi
Clenovia, ktorych voli a odvolava valné zhromazdenie. Valné zhromazdenie zvoli osem
dalSich ¢lenov predstavenstva tak, aby bol v predstavenstve zastupeny kazdy kra;.

(3) Clenom predstavenstva nemdze byt &len dozornej rady a &len disciplinarnej komisie.

(4) Predstavenstvo najma

a) zvolava valné zhromazdenie a navrhuje jeho program,

b) predklada valnému zhromazdeniu spravy o svojej €innosti,

¢) rozhoduje o zapisoch a o vyciarknutiach v zozname ¢lenov komory,

d) vymenuva a odvolava riaditefa uradu komory, urCuje poCet zamestnancov uradu
komory a ur€uje naplr ich prace,

e) schvaluje sadzobnik poplatkov za administrativhu €innost’ uradu komory,

f) rozhoduje o odvolaniach proti rozhodnutiam disciplinarnej komisie,

g) zriaduje odborné komisie komory a podla potreby odborné a poradné organy
komory, ur€uje ich napln prace, pravidla rokovania a ich zlozenie,

h) rozhoduje o vSetkych dalSich zalezitostiach, ktoré zakon o SKVZA, iné vSeobecne
zavazné pravne predpisy, stanovy komory, iné vnutorné predpisy komory alebo
uznesenia valného zhromazdenia nezveruju inému organu komory.

Clanok 4
Predseda komory
(1) Predseda komory je Statutarny organ komory, zastupuje komoru navonok, dozera na
¢innost’ uradu komory a vykonava dalSie Cinnosti, ktoré mu ur€ia stanovy komory, iné
vnutorné predpisy komory, uznesenia valného zhromazdenia alebo uznesenia
predstavenstva.

(2) V obdobi medzi zasadnutiami predstavenstva je predseda komory opravneny robit
neodkladné rozhodnutia a opatrenia, na ktoré by inak bolo opravnené predstavenstvo.
Na najblizSom zasadnuti predstavenstva je povinny o prijatych opatreniach informovat
predstavenstvo, ktoré ich moze zmenit alebo zrusit.

(3) Predsedu komory v €ase jeho nepritomnosti alebo nespésobilosti na vykon funkcie
dlhsej ako tri tyZdne zastupuje podpredseda komory. Podpredseda komory je opravneny
zastupovat predsedu komory v celom rozsahu jeho prav a povinnosti.

Clanok 5
Dozorna rada
(1) Dozorna rada je kontrolny organ komory. Za svoju €innost zodpoveda valnému
zhromazdeniu.

(2) Dozorna rada ma pat €lenov, ktorych voli a odvolava valné zhromazdenie.
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(3) Clenom dozornej rady neméze byt &len predstavenstva a &len disciplinarnej komisie.
(4) Dozorna rada si zvoli zo svojho stredu predsedu a podpredsedu.

(5) Dozorna rada

a) kontroluje plnenia uzneseni valného zhromazdenia a uzneseni predstavenstva,

b) kontroluje dodrziavanie stanov komory a ostatnych vnutornych predpisov komory,

c) podava navrhy predstavenstvu na zvolanie mimoriadneho valného zhromazdenia,

d) kontroluje najmenej raz za rok hospodarenie s majetkom komory a vedenie uc¢tovnej
evidencie,

e) vybavuje podnety na zacatie disciplinarneho stihania,

f) rozhoduje o podani navrhu na zacCatie disciplinarneho konania,

g) predklada valnému zhromazdeniu spravy o svojej Cinnosti,

h) plni dalSie ulohy podla uzneseni valného zhromaZdenia a vnutornych predpisov
komory.

(6) Pri planovani kontrolnej Cinnosti podfa odseku 5 pism. d) predseda dozornej rady
skoordinuje s predsedom komory a riaditelom uradu komory datum kontroly, predmet
kontroly a kontrolované obdobie. To plati aj pri kontrolnej innosti podla odseku 5 pism.
a) a b) a pri plneni uloh podla odseku 5 pism. h), ak na ich vykon je nevyhnutné, aby
urad komory poskytol sucinnost dozornej rade poskytnutim dokladov a pisomnosti
vratane dat spracuvanych prostriedkami vypoctovej techniky a poskytnutim informacii
a vysvetleni.

(7) Dozorna rada mdze pozastavit vykon rozhodnutia predstavenstva alebo predsedu
komory, ak zisti, Ze rozhodnutie odporuje videobecne zavaznym pravnym predpisom
alebo stanovam komory. Ak predstavenstvo alebo predseda komory nezabezpecli
napravu, dozorna rada predlozi vec valnému zhromazdeniu.

Clanok 6
Disciplinarna komisia
(1) Disciplinarna komisia je iniciativnym a rozhodcovskym organom v sporoch medzi
organmi komory a medzi ¢lenmi komory navzajom.

(2) Disciplinarna komisia ma pat’ ¢lenov, ktorych voli a odvolava valné zhromazdenie.
(3) Clenom disciplinarnej komisie neméze byt &len predstavenstva a &len dozornej rady.
(4) Disciplinarna komisia si zvoli zo svojho stredu predsedu a podpredsedu.
(5) Disciplinarna komisia
a) uskuto€riuje disciplinarne konania a uklada ¢lenom opatrenia podfa disciplinarneho
poriadku komory,

b) uskutoCriuje zmierovacie konania medzi ¢lenmi komory,
c) predklada valnému zhromaZzdeniu spravy o svojej ¢innosti.
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(6) Podrobnosti o Cinnosti disciplinarnej komisie a o doésledkoch poruSenia povinnosti
¢lenov komory upravuje disciplinarny poriadok komory.

DRUHA CAST
URAD KOMORY

Clanok 7
Postavenie a zakladné ulohy uradu

(1) Urad komory plni udlohy spojené s organizaénym, technickym a administrativnym
zabezpecCenim Cinnosti komory.

(2) Urad komory najméa

a)

b)
C)

d)
e)

f)
9)

h)

)

K)

1)

m)

n)

materialne a organizaCne zabezpecuje Cinnost organov komory a vykonava ich
rozhodnutia a organizacne zabezpecuje pripravu volieb do organov komory,
zabezpecduje plnenie uloh podla poziadaviek predstavenstva,

materialne a organiza¢ne zabezpecuje Cinnost odbornych komisii a inych poradnych
organov zriadenych predstavenstvom,

pripravuje odborné a administrativne podklady na rokovania organov komory,
odbornych komisii a inych poradnych organov zriadenych predstavenstvom,
zabezpeluje pisomnu agendu organov komory aje podatelfiou a vypravhou
pisomnosti komory,

spravuje elektronicku schranku komory,!

spravuje pristup komory do jednotného informa&ného systému v cestnej doprave
a na zaklade pokynov predsedu komory zaznamenava v mene komory do neho
udaje v rozsahu a spésobom, ktory ustanovuju vSeobecne zavazné pravne predpisy,
organizacne a administrativne zabezpecCuje organizaciu instruktorskych kurzov,
doskolovacich kurzov inStruktorov autosSkél, kurzov na vydanie preukazu
skiuSobného komisara, doSkolovacich kurzov skuSobného komisara, vedie o nich
evidenciu a vyhlasuje ¢as a miesto ich konania,

zabezpecCuje predkladanie zoznamov inStruktorov uchadzajucich sa o vydanie
preukazu skusobného komisara komory spolu s dokladmi preukazujucimi ich prax na
schvalenie Ministerstvu dopravy Slovenskej republiky,

vedie evidenciu 0s6b nominovanych komorou do skusobnych komisii pre skusku na
vydanie preukazu skusobného komisara komory,

spravuje pouzivatelské konto komory na pravnom a informaénom portaly
Ministerstva spravodlivosti SR Slov-Lex a zabezpecuje v mene komory odosielanie
pripomienok k navrhom vSeobecne zavaznych pravnych predpisov
a k nelegislativnym materidlom, ak predseda komory nepoveril touto ulohou inu
osobu,

vedie evidenciu ¢lenov komory,

vedie evidenciu inStruktorov, skuSobnych komisarov komory, prevadzkovatelov
autoskoly, zodpovednych zastupcov autoskoly,

vedie evidenciu vnutornych predpisov komory, zapisnic zo zasadnuti organov
komory, rozhodnuti a spisov organov komory a zabezpecuje ich archivaciu,

1 Zakon €. 305/2013 Z.z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (zakon o e-Governmente) v zneni neskorsich predpisov.
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0) prijima Clenské prispevky a iné platby od ¢lenov komory, vedie evidenciu ¢Clenskych
prispevkov, evidenciu inych platieb ¢lenov, evidenciu nedoplatkov na &lenskych
prispevkoch a inych povinnych platbach ¢lenov komory,

p) zabezpecuje evidenciu a spravu majetku komory,

gq) zabezpecuje spravu bankovych uctov komory,

r) zabezpecuje bezhotovostné platby komory a spravuje pokladni¢nu hotovost komory,

s) vedie uctovnictvo komory, evidenciu uctovnych dokladov, evidenciu pohfadavok
a zavazkov azodpoveda za ich plnenie, zabezpeCuje fakturaciu v zmysle
uzatvorenych zmluv a zabezpecuje archivaciu uctovnych dokladov,

t) zabezpecuje evidenciu zmluv komory, ako aj vSetky listiny o pravnych ukonoch
a dalSie pisomnosti, ktoré suvisia so zmluvami, ktoré uzatvorila komora,

u) zabezpecuje evidenciu sudnych sporov a exekucnych konani, ktoré vedie komora
a ktoré su vedené proti komore,

v) vedie a zabezpecCuje kompletnu agendu personalistiky a miezd pre zamestnancov
komory, ako aj nahrad vydavkov ¢lenom organov komory a ¢lenom odbornych
komisii, ktoré im vznikli pri vykone ich funkcie,

w) zabezpecuje a plni ulohy komory, ktoré jej vyplyvaju zo vSeobecne zavaznych
pravnych predpisov na ochranu osobnych udajov,

X) organizatne zabezpeCuje vzdelavacie podujatia ainé aktivity organizované
komorou,

y) zabezpecuje obsahovu naplh webovej stranky komory a profilov komory na
socialnych sietach a zabezpecuje informovanost ¢lenov o Cinnosti komory a jej
organov,

z) zabezpecuje komunikaciu s médiami a verejnostou podla pokynov predsedu komory
alebo podfa uzneseni predstavenstva avramci svojich moznosti poskytuje
zaujemcom o instruktorskeé kurzy poradenskeé sluzby.

(3) Okrem Cinnosti uvedenych v predchadzajucom odseku, urad komory vykonava aj dalSiu
¢innost’ podla pokynov predsedu komory alebo podfa uzneseni predstavenstva.

Clanok 8
Riaditel dradu
(1) Cinnost uradu komory riadi aza jeho hospodarenie zodpoveda riaditel, ktorého
vymenuva a odvolava predstavenstvo. Riaditel uradu sa zuc€asthuje na zasadnutiach
predstavenstva a valného zhromazdenia bez hlasovacieho prava.

(2) Riaditefom uradu neméze byt ¢len komory.

(3) Riaditel uradu plni ulohy podla pokynov predsedu komory. Poc€as jeho nepritomnosti
alebo nespdsobilosti riadi urad komory predseda komory.

(4) Okrem riaditela pdsobia v ramci uradu komory aj dal§i zamestnanci podla rozhodnutia
predstavenstva.

Clanok 9
Dalsi zamestnanci Uradu
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(1) Zzamestnanci uradu komory su povinni plnit' pracovné povinnosti podfa dohodnutého
druhu prace, pracovnej naplne a podla pokynov vydanych riaditefom uradu alebo
predsedom komory.

(2) Pracovnopravne vztahy zamestnancov upravuje Zakonnik prace v zneni neskorsich
predpisov.

(3) Zamestnanci uradu komory nemézu byt ¢lenom komory.

TRETIA CAST
ODBORNE A PORADNE KOMISIE KOMORY

Clanok 10
Odborné komisie
(1) Predstavenstvo méze zriadovat podla potreby stale alebo doCasné pracovné komisie
a poradné organy (dalej len ,odborné komisie®), ur€ovat ich napli prace, pravidla
rokovania a ich zlozZenie. Ich ¢lenom méze byt aj ne€len komory.

(2) Predstavenstvo méze zriadit' najma tieto odborné komisie:
a) Legislativhu komisiu,
b) Metodicku komisiu,
c) Dopravno-vychovnu komisiu,
d) Redakénu komisiu.

(3) Zasadnutia odbornej komisie zvolava a vedie jej predseda. V pripade nepritomnosti
alebo nespdsobilosti jej predsedu zvolava a riadi odbornu komisiu iny €len odbornej
komisie povereny jej predsedom.

(4) Odborné komisie spolupracuju s uradom komory a poverenym ¢lenom predstavenstva
gestorujucim danu oblast’ Cinnosti komory.

(5) O priebehu a vysledkoch rokovania odbornej komisie sa vyhotovuje zapisnica, v ktorej
su uvedené zavery a odporucania pre organy komory a urad komory.

(6) Clenom odbornych komisii patri nahrada preukazanych vydavkov podla osobitného
zakona?, ktoré im vznikli pri vykone ich funkcie v odbornych komisiach. Valné
zhromazdenie mdze €lenom odbornych komisii schvalit odmernovanie za vykon ich
funkcie v odbornych komisiach.

STVRTA CAST
ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 11
ZrusSovacie ustanovenia
ZruSuje sa Rokovaci a organizacny poriadok Slovenskej komory vycvikovych zariadeni
autoskdl z 20. aprila 2018.

2 Zakon €. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov.
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Clanok 12
Uginnost’
Tento organizacny poriadok nadobuda ucinnost’ dna 28. marca 2025.
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